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NOTA DINAS
NOMOR ND-7131/BC.07/2023

Yth. 1. Para Pejabat Eselon || Kantor Pusat DJBC;
2. Para Tenaga Pengkaji Kantor Pusat DJBC;
3. Para Kepala Kantor Wilayah DJBC;
4. Para Kepala KPUBC;
5. Para Kepala KPPBC;
6. Para Kepala BLBC; dan
7. Para Kepala PSO BC.
Dari . Direktur Informasi Kepabeanan dan Cukai
Sifat . Sangat Segera
Lampiran Do
Hal . Pemberitahuan Perubahan Mekanisme Permintaan Lisensi Microsoft 365
Tanggal : 6 Desember 2023

Sehubungan dengan adanya perubahan metode permintaan lisensi microsoft 365, dengan

ini kami sampaikan hal-hal sebagai berikut:

1. Permintaan atas lisensi baru dan reaktivasi lisensi bagi yang terkena revoke maupun
yang telah kembali dari tugas belajar, yang semula berkirim Nota Dinas melalui Direktorat
Informasi dan Kepabeanan Cukai, untuk selanjutnya dapat menyampaikan permintaan
lisensi melalui pengisian forms melalui tautan s.id/timkolaborasi .

2. Pemantauan status pengajuan dapat dilakukan dengan memilih tombol "6. Rekap
Permohonan Lisensi DJBC (Excel)" pada tautan sesuai poin 1.

3. Adapun hal-hal yang perlu diperhatikan antara lain:

a. Kesesuaian data email HRIS dengan email yang akan diberikan lisensi, waijib
menggunakan email kementerian keuangan,;

b. Bagi pegawai selesai tugas belajar pastikan telah melakukan penyesuaian data HRIS
terlebih dahulu.

4. Sebagai tambahan, apabila masih terdapat ketidaksesuaian data email pada HRIS atas
akun pegawai aktif, status pegawai pensiun, status pegawai tugas belajar dan pegawai
cuti diluar tanggungan negara, maka lisensi Microsoft 365 pada akun-akun tersebut akan
dicabut (revoked).

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerja samanya diucapkan terima kasih.
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Rudy Rahmaddi

Tembusan:

1. Kepala Subdirektorat Strategi dan Perencanaan Sistem Informasi

2. Kepala Subdirektorat Pengembangan Sistem Informasi

3. Kepala Subdirektorat Pengendalian Keamanan Informasi, Manajemen Layanan, dan Evaluasi
4. Kepala Subdirektorat Pengelolaan dan Layanan Data

5. Kepala Subbagian Tata Usaha
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